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[bookmark: _Toc514935352]ALCANCE
Describa qué es esta política y quién debe adherirse a ella. 
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Enumere los títulos de trabajo y los departamentos directamente responsables de esta política. 
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[bookmark: _Toc354384016][bookmark: _Toc354384077][bookmark: _Toc510967336]Describa la directiva y el motivo de la misma. 
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Defina cualquier acrónimo, jerga o término que pueda tener múltiples significados.
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[bookmark: _Toc514935356]POLÍTICAS
Al crear la directiva, tenga en cuenta las siguientes preguntas:
· ¿Cuáles son los requisitos para las configuraciones de hardware y software para usuarios remotos? ¿Qué programas antimalware, antivirus y firewall son necesarios? 
· ¿Qué requiere su organización para la seguridad física? ¿Viajas? ¿En casa? ¿Qué pasa con las unidades de memoria USB y los medios? ¿Requisitos de seguridad virtual?
· ¿Cuáles son las directrices de conectividad? Por ejemplo, ¿está prohibido su uso en áreas públicas?
· ¿Su organización tiene una directiva de cifrado de datos? 
· ¿Qué necesitan saber los empleados sobre los privilegios de acceso, la autenticación o la jerarquía de acceso?
· ¿Tiene pautas de uso aceptables? Por ejemplo, ¿se les permite a los empleados completar compras personales o actualizar sus redes sociales personales en los dispositivos y redes de la empresa?
· ¿Cuáles son los protocolos de contraseña? 
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Describa cualquier excepción aquí.
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Describa cómo se aplicará esta política y cualquier sanción y repercusión por violación. 

	





[bookmark: _Toc514935367]POLÍTICAS RELACIONADAS Y OTRAS REFERENCIAS
Adjunte listas de verificación de salud y seguridad, diagramas y otros documentos de respaldo, o inclúyalos con los procedimientos pertinentes.  

	NÚMERO DE PÓLIZA O PROCEDIMIENTO
	NOMBRE
	DESCRIPCIÓN
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Enumere los contactos pertinentes.

	NOMBRE
	TÍTULO / ROL
	TELÉFONO
	CORREO ELECTRÓNICO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




[bookmark: _Toc514935369]APROBACIÓN Y REVISIÓN
Enumere cualquier nota sobre el proceso de revisión y aprobación, fechas, revisores y firmantes. 

	








	RENUNCIA

Cualquier artículo, plantilla o información proporcionada por Smartsheet en el sitio web es solo para referencia. Si bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos representaciones o garantías de ningún tipo, expresas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con respecto al sitio web o la información, artículos, plantillas o gráficos relacionados contenidos en el sitio web. Por lo tanto, cualquier confianza que deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo.
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