
PLANTILLA DE DOCUMENTACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE CONTENIDOS 

ESTADO CATEGORÍA DESCRIPCIÓN ASIGNADA A FECHA DE 
INICIO 

FECHA DE 
FINALIZACIÓN UBICACIÓN/ENLACE NOTAS 

PROCESO Y FLUJO DE TRABAJO 

Documento del proceso de redacción 

Documento del proceso de edición 

Documento de flujo de trabajo de 
procesos 

INCORPORACIÓN 

Documento de capacitación para 
incorporación de escritores 

Documento de capacitación para 
incorporación de editores 

Documento de capacitación para 
incorporación de activos creativos 

ASIGNACIÓN Y PROGRAMACIÓN 

Calendario de contenidos 

Proceso de gestión de calendarios 
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ESTADO CATEGORÍA DESCRIPCIÓN ASIGNADA A FECHA DE 
INICIO 

FECHA DE 
FINALIZACIÓN UBICACIÓN/ENLACE NOTAS 

CREACIÓN DE CONTENIDOS 

Pautas de estilo 

Lista de verificación actual de 
estándares de SEO 

MEDICIÓN DEL RENDIMIENTO 

Herramientas de análisis 

Procedimientos de revisiones de 
rendimiento 

ADMINISTRACIÓN DE ACTIVOS 

Pautas de almacenamiento 

Pautas para el control de versiones 



 

 

 

ESTADO CATEGORÍA DESCRIPCIÓN ASIGNADA A FECHA DE 
INICIO 

FECHA DE 
FINALIZACIÓN UBICACIÓN/ENLACE NOTAS 

  OPTIMIZACIÓN EN CURSO             

  Procedimientos de auditoría de 
inventario             

  Procedimientos de actualización de 
contenido             

                

                

  RECURSOS ADICIONALES             

  Políticas y procedimientos de revisión 
legal             

                

                

                



DESCARGO DE RESPONSABILIDAD 

Todos los artículos, las plantillas o la información que proporcione Smartsheet en el sitio 
web son solo de referencia. Mientras nos esforzamos por mantener la información 
actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantías de ningún tipo, 
explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o 
disponibilidad con respecto al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los 
gráficos relacionados que figuran en el sitio web. Por lo tanto, cualquier confianza que 
usted deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo. 
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