[image: ]PLANTILLA DE INVITACIÓN A UNA REUNIÓN DE EQUIPO

Asunto: Próxima reunión de [nombre del equipo] el [fecha]


Hola, [nombre del equipo]:

Me dirijo a ustedes para invitarlos a nuestra próxima reunión el [fecha] a las [hora]. Esta reunión se llevará a cabo en [lugar] durante aproximadamente [número] horas. Discutiremos [tema de la reunión, elementos de acción y resultados]. Se adjunta la agenda de la reunión. Nos vemos.

Gracias.

[Firma]






	DESCARGO DE RESPONSABILIDAD
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