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FORMULARIO DE SOLICITUD DE CAMBIO
	DECLARACIÓN DE CAMBIO
	Proporcionar una breve descripción del cambio solicitado
	CAMBIO N.º
	

	
	ID DEL INFORME
	

	
	FECHA
	

	UBICACIÓN
	
	HORA
	



	SOLICITADO POR
	TÍTULO
	INFORMACIÓN DE CONTACTO

	
	
	



	PRIORIDAD DE LA SOLICITUD
	BAJA
	MEDIA
	ALTA
	CAMBIO 
TIPO
	MENOR
	MAYOR
	ESTÁNDAR
	EMERGENCIA

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	Proporcionar una descripción detallada del problema y las circunstancias que condujeron al cambio solicitado

	

	

	INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA
	Proporcionar capturas de pantalla de un error o adjuntar el error en un documento o informe

	

	

	MOTIVOS Y JUSTIFICACIÓN
	Describa el motivo por el que se solicitó el cambio y la justificación de la solicitud

	

	ÁREAS AFECTADAS
Según la percepción de quien solicita
	Sistema
	

	
	Sistema secundario
	

	
	Documentación
	



	DECISIÓN
	
	Nombre del gerente de proyecto 
	Firma
	Fecha

	
	ACEPTADO
	
	
	
	

	
	RECHAZADO
	
	Nombre y título de quien se encarga de autorizar
	Firma
	Fecha

	
	Se solicita más información
	
	
	
	




	
DESCARGO DE RESPONSABILIDAD

Todos los artículos, las plantillas o la información que proporcione Smartsheet en el sitio web son solo de referencia. Si bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantías de ningún tipo, explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con respecto al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los gráficos relacionados que figuran en el sitio web. Por lo tanto, cualquier confianza que usted deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo.
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