Plantilla de informe de turno de seguridad

Informacion del turno

Fecha del turno DD/MM/AA

Hora de inicio del turno

Hora de finalizacion del

turno

Nombre del responsable
de seguridad

Ubicacién/Areq cubierta Especificar el drea que se vigila durante el turno

Detalles del patrullaje

Hora de inicio del patrullaje LRI G fm9hzamon Duracion Rutas de patrullaje Hallazgos del patrullaje
del patrullaje

1:00 a.m. 2:00 a.m. 1 hora Detalle las rutas o dreas Registre cualquier observacion,
cubiertas durante cada como actividades sospechosas,
patrullgje. peligros o comprobaciones del

equipo.



Controles de acceso

Registre todas las entradas y salidas significativas, incluidos los nombres y los nUmeros de identificacion si estdn disponibles.

Registros de
entrada y salida

Visitantes/Personal Enumere los nombres y el propésito de la visita de todo el personal autorizado.
autorizados

Intentos de acceso Detalle los intentos de acceso de personas no autorizadas

no autorizados

Incidentes y observaciones

Incidentes de Describa cualquier incidente, como alarmas activadas, infentos de acceso no autorizado o infrusiones.

seguridad

q Registre cualquier peligro que se observe, como derrames, riesgos de incendio o condiciones inseguras.
Peligros para la

salud y seguridad

Describa las medidas fomadas en respuesta a cada incidente o peligro.
Medidas tomadas

Comprobacion del equipo y del sistema

. Compruebe el estado de las cdmaras, las alarmas y los sistemas de monitoreo. Anote cualquier fallo en el funcionamiento.
Estado del sistema

de vigilancia

Registre los detalles del equipo utilizado durante el furno, como radios, linternas o equipos de seguridad.

Equipo de

seguridad usado

Registre cualquier fallo en el funcionamiento o los equipos que necesiten mantenimiento o reparacion.
Problemas de 9 “ auipos 9 P

equipos




Asignaciones/Tareas especiales

) Describa las asignaciones especificas que se dieron durante el turno, como proteger un drea especifica o supervisar un
Detalles de la asignacion evento.

Registre el resultado o el estado de cada asignacién o tarea completada.
Resultados de la tarea

Incluya observaciones o comentarios relacionados con las tareas especiales.
Notas adicionales

Registro de comunicaciones

. Registre las comunicaciones significativas durante el turno, incluidas las llamadas al centro de control o a los servicios de
Comunicacion por emergencia.

radio/teléfono

Detalle los resumenes recibidos al comienzo del turno y la informacién transmitida al siguiente responsable.
Resumenes/Entregas

Registre las interacciones con los supervisores, incluidas las instrucciones dadas o recibidas
Interaccion del supervisor

Notas de la entrega

Nombre al siguiente responsable de seguridad de guardia.
Entregar a

Anote cualqguier problema, asignacion o alerta que estén pendientes.
Problemas/Alertas 9 P 9 9 P

pendientes

Describa instrucciones especificas con respecto a rutas de patrullaje, eventos u ofras actualizaciones importantes.
Instrucciones especiales




Detalles del informe de incidentes (adjuntar si corresponde

NUmero de incidente Hora del incidente Detalles del testigo Acciones tomadas/Resultados

1234 2:00 a.m. Registre los nombres y la informacién de Resuma los pasos que se tomaron y el
contacto de cualquier testigo. estado actual o la resolucion del
incidente.

Revision/Aprobacion del supervisor

Nombre del supervisor

Firma del supervisor

Fecha de revision

Hora de revision

Proporcionado por Smartsheet, Inc.



DESCARGO DE RESPONSABILIDAD

Todos los articulos, las plantillas o la informacidn que proporcione Smartsheet en el sitio web son solo de referencia. Si bien nos
esforzamos por mantener la informacion actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantias de ningun tipo,
explicitas o implicitas, sobre la integridad, precision, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con respecto al sitio web o la

informacion, los articulos, las plantillas o los graficos relacionados que figuran en el sitio web. Por lo tanto, la confianza que usted
deposite en dicha informacidén es estrictamente bajo su propio riesgo.
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	DuraciónRow1: 1 hora
	Rutas de patrullajeRow1: Detalle las rutas o áreas cubiertas durante cada patrullaje.
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