
Ejemplo de plantilla de inventario de computadoras y software en Adobe PDF 

Inventario Logotipo de empresa 
Descripción de hardware o software Información de compra del elemento Información de documentación del elemento Cantidades 
Categoría del 
elemento 

Nombre del 
elemento Descripción Edición Creador Categoría Fecha de 

compra 
Departamento Minorista Costo Tipo Fecha de 

Fecha Número de serie Comprada Utilizada Restante 

Software Microsoft 
Office 365 

Conjunto de productividad de la 
oficina, en el que se incluyen Word, 
Excel y PowerPoint, entre otras 
herramientas. 

20xx Microsoft Productividad 
de oficina 15/1/20xx TI Microsoft Store USD 99,99 

por licencia Suscripción 15/1/20xx 
(anual) ABCD-EFGH-IJKL- MNOP 50 45 5 

Hardware Dell XPS 13 
Computadora portátil Ultrabook 
con procesador Intel i7, 16 GB de 
RAM, 512 GB de SSD 

20xx Dell Computador
a portátil 10/3/20xx Ventas Dell USD 1299,99 Compra única N/A 1234-5678-9101-1121 10 10 0 

Software Adobe Photoshop 
CC 

Software de edición de fotos y 
diseño gráfico 20xx Adobe Diseño gráfico 20/2/20xx Marketing Adobe USD 239,88 

por año Suscripción 20/2/20xx 
(anual) WXYZ-1234-5678-9101 25 20 5 

Hardware HP LaserJet Pro 
MFP M428fdw 

Impresora láser multifunción con 
capacidades de escaneo, copiado 
y fax 

20xx HP Impresora 5/4/20xx Administración Office Depot USD 399,99 Compra única N/A 8765-4321-5678-9876 5 5 0 

Software AutoCAD 

Software de diseño asistido por 
computadora (CAD) para 
arquitectura, ingeniería y 
construcción 

20xx Autodesk 
Diseño y 
dibujo 
técnico 

22/5/20xx Ingeniería Autodesk USD 1690 por 
licencia Suscripción 22/5/20xx 

(anual) 0987-6543-3210-1234 15 12 3 

                

                

                

                

 
 

Preparada por: 
 

Firma: 
 

 

Fecha: 
 

Número de contacto: 
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Inventario Logotipo de empresa 
Descripción de hardware o software Información de compra del elemento Información de documentación del elemento Cantidades 
Categoría del 
elemento 

Nombre del 
elemento Descripción Edición Creador Categoría Fecha de 

compra 
Departamento Minorista Costo Tipo Fecha de 

Fecha Número de serie Comprada Utilizada Restante 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

 
 

Preparada por:  

Firma:  

 

Fecha:  

Número de contacto:  

 
Proporcionado por Smartsheet, Inc. 



 

DESCARGO DE RESPONSABILIDAD 
 

Todos los artículos, las plantillas o la información que proporcione Smartsheet en el sitio web son solo de 
referencia. Si bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos 
declaraciones ni garantías de ningún tipo, explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, 
idoneidad o disponibilidad con respecto al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los gráficos 
relacionados que figuran en el sitio web. Por lo tanto, la confianza que usted deposite en dicha información 
es estrictamente bajo su propio riesgo. 
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