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Nombre de la propiedad





Fecha: DD/MM/AA
Número de registro del huésped: 0000

1. Información del huésped
	Nombre completo
	

	Dirección
	Ciudad, estado, código postal, país

	Teléfono
	

	Correo electrónico
	

	Número de identificación o pasaporte
	

	Nacionalidad
	



2. Detalles de la reserva
	Número de referencia de la reserva
	

	Fecha de entrada
	

	Fecha de salida
	

	Tipo de habitación
	Simple, doble, suite, etc.

	Número de habitación (asignado al momento del registro)
	

	Cantidad de huéspedes
	Total

	Adultos
	0

	Niños
	0



3. Detalles del pago
	Método de pago
	

	Tipo de tarjeta
	

	Número de tarjeta (últimos cuatro dígitos)
	

	Nombre del titular de la tarjeta
	Simple, doble, suite, etc.

	Dirección de facturación (si es diferente a la particular)
	

	Firma de autorización

	





4. Información adicional
	Solicitudes especiales
	Cama adicional, salida tardía, preferencias de alimentación, etc.

	Comodidades o servicios elegidos
	Wifi, desayuno, transporte desde y hacia el aeropuerto, etc.

	Información del contacto de emergencia
	Nombre y número de teléfono



5. Información legal y políticas
Yo, el abajo firmante, reconozco y acepto las políticas del hotel, que incluyen:
· Política de cancelación
· Política sobre fumar
· Hora de salida
· Acuerdo de responsabilidad

	Firma del huésped
	




6. Solo para uso del hotel
	Fecha y hora de entrada
	

	Nombre del personal o empleado asignado
	

	Último número de la tarjeta llave
	

	Notas o comentarios
	VIP, descuentos especiales, etc.





	DESCARGO DE RESPONSABILIDAD

Todos los artículos, las plantillas o la información que proporcione Smartsheet en el sitio web son solo de referencia. Si bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantías de ningún tipo, explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con respecto al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los gráficos relacionados que figuran en el sitio web. Por lo tanto, la confianza que usted deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo.
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