
Plantilla de formulario de orden de compra básica 

ABC Manufacturing Ltd. ORDEN DE COMPRA 

ABC Manufacturing Ltd.  FECHA 
DIRECCIÓN 123 Industrial Avenue 

 
DD/MM/AA 

DIRECCIÓN Ciudad, estado, código postal 
 N.º DE ORDEN DE COMPRA 

TELÉFONO (123) 456-7890 
 

1234 

CORREO ELECTRÓNICO orders@abcmfg.com 
 N.º DE CLIENTE 

   
 

CUST5678 

FACTURAR A: XYZ Enterprises  VENDEDOR 
DIRECCIÓN 456 Commerce Street  Carlos Ramirez 

DIRECCIÓN Ciudad, estado, código postal 
 N.º DE TARJETA DE CRÉDITO 

TELÉFONO (234) 567-8901  XXX-XXX-XXX-XXXX 

CORREO ELECTRÓNICO billing@xyzenterprises.com 
 N.º DE GIRO POSTAL/CHEQUE 

ENVIAR A: XYZ Enterprises - Destinatario 
 XXX-XXX-XXX-XXXX 

DIRECCIÓN Igual a la de facturación   

DIRECCIÓN    

TELÉFONO    

CORREO ELECTRÓNICO    

 

https://es.smartsheet.com/try-it?trp=27227


N.º DE ELEMENTO  DESCRIPCIÓN CANTIDAD PRECIO UNITARIO TOTAL 

001 Widget industrial A 10 USD 50,00  USD 500,00  

002 Widget industrial B 5 USD 75,00  USD 375,00  

003 Kit de montaje C 20 USD 30,00  USD 600,00  

    0   

        

        

        

        

Observaciones/instrucciones:    SUBTOTAL USD 1475,00  

Entregar antes del 20 de julio Asegurarse de que los elementos se embalen y se etiqueten de 
forma individual.  

TASA DE IMPUESTOS 7,000% 

 
IMPUESTO USD 103,25  

  

 
ENVÍO Y MANIPULACIÓN USD 50,00 

El cheque debe pagarse a ABC Manufacturing Ltd. OTRO  

GRACIAS TOTAL USD 1628,25  
     

MÉTODO DE ENVÍO Envío por tierra 

TÉRMINOS DE ENVÍO Destino FOB 

ENVIAR POR Swift Freight Logistics 

FECHA DE ENTREGA DD/MM/AA 

ORDEN APROBADA 
POR Raghu Prakash 

FIRMA   

FECHA DD/MM/AA 

Para preguntas relacionadas con esta orden, comuníquese con  Olivia Carter, (123) 456-7890, orders@abcmfg.com 

www.abcmfg.com 



 

DESCARGO DE RESPONSABILIDAD 
 
Todos los artículos, las plantillas o la información que proporciona Smartsheet en el sitio web son solo de referencia. Si 
bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantías de 
ningún tipo, explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con respecto 
al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los gráficos relacionados que figuran en el sitio web. Por lo 
tanto, la confianza que usted deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo. 

 


