
SU 
 

Plantilla de solicitud de compra 
 

SOLICITUD DE COMPRA 
 
 
 
 

 
LOGOTIPO DE SU EMPRESA 

SOLICITADO POR  

 

DEPARTAMENTO 

 

 

OBJETIVO/USO  NÚMERO DE SOLICITUD 

  

NOMBRE DEL PROVEEDOR FECHA DE SOLICITUD 

  

DIRECCIÓN DEL PROVEEDOR FECHA EN QUE SE NECESITA 

  

PUNTO DE CONTACTO COBRAR A 

  

TELÉFONO Y CORREO ELECTRÓNICO ENVIAR POR 

  

 
 

https://es.smartsheet.com/try-it?trp=27227


N.º DE ELEMENTO DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS/PRODUCTOS CANTIDAD PRECIO UNITARIO TOTAL 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
SUBTOTAL 

 

IMPUESTO 
 

ENVÍO Y MANIPULACIÓN 
 

TOTAL 
 



 

APROBACIONES 
FIRMA 1 NOMBRE FECHA 

   

FIRMA 2 NOMBRE FECHA 

   

TÉRMINOS Y CONDICIONES 
 

 

CÓDIGO DE PRESUPUESTO 

 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 

 

PRESUPUESTO ASIGNADO 

 



DESCARGO DE RESPONSABILIDAD 
 

Todos los artículos, las plantillas o la información que proporciona Smartsheet en el sitio web son solo de referencia. Si 
bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantías de 
ningún tipo, explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con 
respecto al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los gráficos relacionados que figuran en el sitio web. 
Por lo tanto, la confianza que usted deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo. 
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